
 
 
 

Studentische Aushilfe gesucht 
Bereich Beratung und Service 

 
Die China Kultur- und Wirtschafts-Service GmbH (CKWS) wurde mit Unterstützung von 
zahlreichen renommierten chinesischen und deutschen Institutionen im Juni 2005 in 
Frankfurt gegründet. Geschäftsgegenstand ist die Förderung der kulturellen und wirtschaft-
lichen Beziehungen zwischen Deutschland und China. Hierzu zählen vor allem die Beratung 
in den Bereichen Kultur und Wirtschaft zwischen den beiden Ländern, die Herausgabe der 
ChinaCard (www.ChinaCard.de), das Event-Management (www.China-Lounge.net) und 
der Verkauf von Büchern aus und über China. Der CKWS ist eine der wenigen Firmen in 
Deutschland, die sich auf Beratung und Umsetzung Chinarelevanter Projekte konzentrieren. 
 

 
 

China Lounge Neujahrsfeier im Restaurant Shangrila 
am 12. Februar 2010 

 
 

Die Benefizveranstaltung im Chinesischen Garten 
am 14. Juni 2009 

 
Wir suchen ab sofort eine studentische Aushilfe im Bereich Beratung und Service, die 
folgenden Aufgaben übernehmen und langfristig mitwirken kann: 
 

1. Tagesgeschäft: Mit eigenständiger Verantwortung betreuen Sie Kunden und 
potentielle Kunden per Telefon und E-Mail. Dabei kümmern Sie sich kompetent 
und zuverlässig um das Tagesgeschäft, wie z.B. Bücherbestellung, Adressenver-
waltung und Vorbereitung schriftlicher Materialien, die für die Kunden-
akquisition und das aktive Marketing erforderlich sind.  

 
2.    Beratungsprojekte: Zu Ihrem weiteren Verantwortungsbereich gehören Kontakte 

im Rahmen kleinerer Beratungsprojekte zwischen China und Deutschland, ins-
besondere im Bereich Sprachreisen, Unternehmensberatung, Recruiting, etc. 

 
3.    Diverse: wie z.B. ChinaCard-Betreuung, Event Management, Redakteurarbeit für 

unseren Newsletter und unsere Website. 
 
Qualifikationen: 

- Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit, gepflegte Umgangsformen und 
ein freundliches und repräsentatives Auftreten 

- Allgemeine Kenntnisse und Erfahrungen über Marketing & Vertrieb 
- Alle Studiengänge 
- Deutsch wie Muttersprache und sehr gut im Schreiben auf Deutsch (sowohl 

grammatisch als auch stilistisch); chinesische Sprachkenntnisse von Vorteil 
- Gute Computerkenntnisse (MS Word & Excel)  
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- Mathematische Grundlage und gute analytische Problemlösungsfähigkeiten 
 
Arbeitszeiten:  

- Ca. 10 Stunden pro Woche (Büro, Textverarbeitung auch von zu Hause aus möglich) 
- Regelmäßig und langfristig 

 
Vergütung:  

- Bezahlung auf Stundenbasis 
 
Kontakt: 
 

CKWS China Kultur- und  
Wirtschafts-Service GmbH 
Adalbertstr. 7 B 
60486 Frankfurt/M. 
Internet: www.ckws.net 

Ansprechpartner:  
Herr Damin Ren 
Geschäftsführer 
Tel: 0174-7 25 62 66 
E-Mail: damin.ren@ckws.net 
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